Znak sprawy: PCPR.3400.01.2023 Szczytno, dnia 03.03.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe w ramach rozeznania rynku zgodnie z Zarzadzeniem Nr 12/2022 Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie z dnia 3 pazdziernika 2022 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych

do kwoty 130 000 zt obowigzujacego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie.

ZAMAWIAJACY:

Nabywca: Powiat Szczycienski
ul. Sienkiewicza 1
12-100 Szczytno
NIP 745-181-16-78

Odbiorca: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Konopnickiej 70,
12-100 Szczytno
NIP:745-160-13-72
http://bip.pcprszczytno.pl

W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT NA:
Sprzedazy wraz z dostawa materiatdw biurowych, papierniczych, tonerow do drukarek na potrzeby PCPR
w Szczytnie.
(nazwa przedmiotu zamowrenia)
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz wraz dostawa materiatéw biurowych, papierniczych
oraz toneréw do drukarek dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szczytnie.

2) Materialy musza byé fabrycznie nowe, nieuzywane, nieuszkodzone i winny posiadac najwyZsza
wydajnosc.

3) Materialy bedq dostarczane do siedziby Zamawiajacego zgodnie z zamdwieniami czastkowymi
(sktadanymi telefonicznie lub w formie pisemnej przez Zamawiajacego) wg cen jednostkowych brutto
okredlonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 3-ech dni roboczych od przyjecia zamowienia.

4) Naleznoé¢ za dostarczone materiaty nastapi przelewem w ciggu 14 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6) Zatgcznik nr 1 zawiera orientacyjne zestawienie podstawowych materiatdw biurowych i toneréw
do drukarek. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany iloéci zamawianych artykutéw biurowych,
papierniczych i toneréw do drukarek. Rzeczywiste ilosci wynika¢ bedg z zamowien czastkowych skta-
danych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwosC zamowienia
materiatow nieujetych w zatgczniku nr 1. Przy zakupie materiatdw nieujetych w zataczniku nr 1,
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zastosowania upustu w wysoko$ci nie mnigjszej niz 5 % ceny

obowigzujacej w dniu zakupu.



7) Zestawienie zawarte w zatgczniku nr 1 stuzy do przygotowania oferty przez Wykonawce, skalkulowania
ceny ofertowej, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

8) Na Wykonawcy beda spoczywaty czynnosci zwigzane z odbiorem zuzytych toneréw do drukarek
(. pustych pojemnikéw) oraz poddaniem ich recyklingowi lub utylizacji zgodnie obowigzujgcymi
przepisami.

9) Odbidr zuzytych pojemnikéw, o ktdrych mowa w pkt.8 bedzie nastepowat w ciggu 5 dni po przekazaniu
zgloszenia przez Zamawiajacego. Z tego tytutu Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych

kosztow.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
1) Podane ceny jednostkowe na okreslone materiaty biurowe, papiernicze i tonery do drukarek nie moga

ulec zmianie w trakcie trwania umowy, z wyjatkiem prawa do skorzystania z cen promocyjnych , jesli
takie beda miaty miejsce.

2) Cena oferty musi uwzgledniac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym réwniez inne koszty niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia (tj. koszty transportu, w tym opakowania i ewentualnie ubezpieczenia).

3) Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy, musi by¢ wyrazona w PLN, do dwdch
miejsc po przecinku.

4) Cene oferty nalezy obliczyC przy wykorzystaniu zatgczonego zestawienia stanowigcego zatacznik nr 1

do zaproszenia.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Do kalkulacji kosztow oferty nalezy przyjac nastepujgce zatozenia:
cena brutto — 100%.

Zastosowane wzory do obliczenia oferty:

a. Kryterium cena

LICZba PUNKIOW = s issnss s s X 100
Cena badanej oferty

Wybrana zostanie oferta z najwyzszg liczba punktow.

(wyszczegolnic kryteria oceny)
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: Realizacja przedmiotu zamowienia nastgpi po podpisaniu umowy
i bedzie realizowane do 31 12.2023 roku

(data rozpoczecia i data zakoriczenia)

FORMA SKEADANIA OFERT: pisemnie, weditug zataczonego formularza ofertowego, w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym doku-
mencie wihasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Oferta musi zawieraC wymagane
w zaproszeniu dokumenty. W przypadku braku jakiegokolwiek dokumentu lub sporzadzenia oferty

niezgodnie z wymaganiami, oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage przy wyborze oferty.



Dokumenty w formie kserokopii powinny by¢ poswiadczone na kazdej zapisanej stronie ,, za zgodno$¢ z orygi-

natem” i opatrzone imienng pieczatka i podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Miejsce sktadania ofert: oferte mozna ztozy¢:
< W formie pisemnej osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera na adres: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie, ul. Konopnickiej 70, 12-100 Szczytno
% Oferta powinna zostaC ztozona/ przestana w zamknietej kopercie zapieczetowanej w sposdb
gwarantujacy zachowanie poufnosci. Koperta powinna zostaé opisana ,Sprzedaz wraz z dostawa
materiatéw biurowych, toneréw do drukarek na potrzeby PCPR w Szczytnie. Nie otwieraé przed
14.03.2023 r. godz. 12:00"
% Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 14.03.2023 r. o godz. 12:30, a wyniki i wybdr
najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej: http://bip.pcprszczytno.pl
Termin skiadania ofert:
< Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.03.2023 r. do godz.12:00. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli oferta
przed jego uptywem wptynie do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

< Informacje szczegétowe na temat zamdwienia dostepne sg na stronie http://bip.pcprszezytno.pl

. Wykaz dokumentdw, ktére nalezy dotaczyé de oferty:
1. Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 1 - zestawienie materiatéw biurowych, papierniczych
oraz tonerow do drukarek.
2. Wypetniony i podpisany oraz opieczetowany pieczecia imienng przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 2.
3. Aktualny dokument okreslajacy status prawny Wykonawcy tzn. odpis z wiasciwego rejestru, jezeli

przepisy wymagajg wpisu do rejestru; - stanowigcy zalgcznik nr 3.

Ogolne warunki umowy, albo wzér umowy.
1. Zatgcznikiem do zapytania ofertowego jest sporzadzony przez Zamawiajacego projekt umowy.
2. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych

w projekcie umowy.

Osoba do kontaktu : Joanna Kobylinska tel. 89 624 97 10, 89 623 18 44.

(imie | nazwisko, numer tel, e-mail)

ZAMAWIAJACY:

(podpis kierownika jednostki)



Zatgczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Zestawienie materiatéw biurowych, papierniczych i toneréw do drukarek.
2. Zalacznik nr 2 — Formularz oferty.
3. Zalacznik nr 3 - Aktualny dokument okreslajacy status prawny Wykonawcy.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych;



