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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Nasz znak: PCPR.342.03.2020 Szczytno, dnia 27. 10. 2020 r.

Dotyczy: Swiadczenie kompleksowej ustugi na przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych w ramach Projektu pt.
.. Wsparcie instytucji zajmujgcych si¢ opieka nad osobami wymagajgcymi wsparcia z terenu
powiatu szczycienskiego” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 wspodtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, RPWM.11.00.00 Wiaczenie spoleczne, numer i nazwa Dziatania
RPWM.11.02.00 ,,Ulatwienie dostgpu do przystepnych cenowo, trwalych oraz wysokiej
jakosci ushug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych $wiadczonych w interesie
ogbélnym, numer i nazwa Poddzialania RPWM.11.02.03 ulatwienie dostepu do ustug
spolecznych, w tym integracja ze srodowiskiem lokalnym- projekty konkursowe.

1. Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Konopnickiej 70
12-100 Szczytno
wojewoOdztwo: warminsko-mazurskie
tel. 89 624-97-10 fax. 89 624-97-10
internet: http://bip.pcprszczytno.pl/

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie =zaproszenia do =zlozenia oferty zgodnie
z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro,
wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora PCPR (podstawa prawna art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych).

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie przez wykonawce ustugi przygotowania
dokumentacji przetargowej oraz kompleksowe przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego dotyczacego zakupu wyposazenia stanowisk pracy ochrony
indywidualnej i sprzetu niezbednych do walki z pandemia ( zakup maseczek- 48 308 szt.,
rekawic jednorazowych 77 300 szt. , kombinezony 615 szt. , gogle ochronne 185 szt. ,
fartuchy ochronne 6 072 szt., ptyn do dezynfekcji powierzchni oraz rgk 675 L, termometry
bezdotykowe 23 szt. , dozowniki bezdotykowe na mydlo 20 szt., maty do dezynfekcji 14 szt. ,
mydlo antybakteryjne 122 L., ozonator powietrza 16 szt. zakup i przeprowadzenie testow na
koronawirusa SARS-CoV-2 - 352 szt.

Zamawiajacy planuje przeprowadzenie jednego przetargu nieograniczonego lub dwoch
postepowan — przetargu nieograniczonego oraz zamowienia o wartosci ponizej 30.000 euro
publikowanego w Bazie Konkurencyjnosci.
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4, Zakres obowigzkow Wykonawcy :

a) Przygotowanie dokumentacji przetargowej zgodnie z Ustawa Prawo Zamowien
Publicznych oraz warunkami Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.:

b) Uzgodnienie z Zamawiajagcym trybu postepowania oraz doradztwo Zamawiajacemu
przy opracowaniu warunkow technicznych, kryterium wyboru wykonawcy, kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty;

c) Doradztwo w trakcie przeprowadzania procedur, zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych;

d) Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, niezbednych
zalacznikow, formularzy 1 wzoréw umow, przy wspolpracy z Zamawiajacym.

e) Udzial w opracowaniu i aktualizacji wewnetrznych regulacji dotyczacych zamowien
publicznych, zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym.

f) Publikacji ogloszenia o postgpowaniu w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz w

Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego oraz w razie Koniecznosci w Bazie
Konkurencyjnosci.

g) Utworzenie kanatu na YouTube w celu prowadzenia transmisji publicznego otwarcia
ofert;

h) Przygotowanie do publikacji informacji o poszczegélnych etapach postepowan;

i) Udziat w pracach komisji przetargowej;

1) Przygotowanie wyjasnien, odpowiedzi oraz protokotdw i umow,

k) Sporzgdzanie odpowiedzi dotyczacych zapytan do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia w zakresie procedury przetargowej w trakcie trwania postepowania;

1) Sporzgdzenie wyjasnien tresci SIWZ i zapytan ofertowych;

m) Ocena formalno-prawna ofert;

n) Doradztwo oraz pomoc w przypadku kontroli postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego przez instytucje kontrolujgce;

0) Ocena mozliwosci zmiany lub rozwigzania zawartej umowy o udzielenie zméwienia
publicznego;

P) W przypadku koniecznosci powtorzenia procedury przetargowej Wykonawca wykona
wszystkie czynnosci ponownie, ktore beda zawarte w cenie zlozonej oferty.

q) Scista wspélpraca z Zamawiajacym w czasie realizacji zamowienia.

5. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoOwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy spelniajacy nastepujace
wymagania:

1. Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowal na etapie realizacji
niniejszego zamowienia jedna osoba zdolng do osobistego wykonania zamowienia, ktora
bedzie uczestniczyla w realizacji zamowienia, ktora spelnia ponizsze warunki:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze na kierunku/specjalnosci prawo, administracja,
ekonomia i inne uprawniajgce do wykonywania zadan lub uzupelnione o studia
podyplomowe z zakresu zamowien publicznych,

b) posiada, co najmniej 3 - letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy w obszarze
zamOwien publicznych po stronie Zamawiajgcego, przy przygotowywaniu dokumentacji
SIWZ

Ocena spelnienia warunku, o ktorym mowa w pkt. 1 nastagpi na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w
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postepowaniu (wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2) oraz Informacji dotyczacej
osoby uczestniczacej w wykonaniu zamOwienia, ktére beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych 1 doswiadczenia niezbednego do wykonywania zamowienia (wzor
Informacja dotyczaca osoby uczestniczagce] w wykonaniu zamowienia stanowi zalacznik
nr 3).

6. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z dokladnoscia do dwéch
miejsc po przecinku i musi zwiera¢ podatek od towaréw i ustug wedlug obowiazujacych
przepiséw na dzien zlozenia oferty.

2) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym roéwniez inne koszty niezbgdne do
prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia

3) Cena brutto podana w ofercie jest ceng ostateczng.

7. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, wypelniona czytelnie, wg. wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty.

3) Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osobg¢ uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz.

4) Oferte nalezy zlozy¢/przestat w zamkniete] kopercie zapieczgtowane] w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci, koperta powinna zosta¢ opisana: ~Swiadczenie
kompleksowej uslugi na przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych™.

5) Tresé oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty.

6) Oferta musi by¢ kompletna, musi zawiera¢c wymagane w zaproszeniu dokumenty.
W przypadku braku jakiegokolwiek dokumentu lub sporzadzenia oferty niezgodnie
z wymaganiami, oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwagg przy wyborze oferty.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8) Wykonawcy pozostajg zwigzani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania
ofert.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty:
1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie:
1)Cena
waga 70%
maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymaé oferta - 70 pkt.
2) Doswiadczenie
waga 30%
maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta - 30 pkt.
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3. Zasady oceny kryterium CENA

KC = (CN/COB) x 70% x100

gdzie:

KC - liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium "cena"

CN - najnizsza zaoferowana cena brutto, sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
COB - cena brutto oferty badane;j

4. Zasady oceny kryterium DOSWIADCZENIE

Zamawiajacy przyznaje okreslong ilo$¢ punktéw po spelnieniu nast¢pujacych warunkow: -
doswiadczenie w obszarze zaméwien publicznych, nie przekraczajace 3 zamowien w okresie
ostatnich trzech lat - 0 pkt.

-doswiadczenie w obszarze zaméwien publicznych od 4 do 5 zamowien w okresie ostatnich
trzech lat, w tym 2 zamowienia dotyczace dostawy i zakupu Srodkéw ochrony indywidualne;j,
sprzg¢tu medycznego - 15 pkt.

-doswiadczenie w obszarze zaméwien publicznych przekraczajace 5 zamowien w okresie
ostatnich trzech lat, w tym 2 zaméwienia dotyczace zakupu dostawy $rodkéw ochrony
indywidualnej, sprzetu medycznego - 30 pkt.

KD = liczba punktow za spelnienie kryterium "doswiadczenie" wg powyzszych zasad.
Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie osoby bioracej udziat w realizacji zamowienia na
podstawie wypetnionego formularza do kryterium "Doswiadczenie zawodowe" (wzor

formularza stanowi zalgcznik nr 4).

Przez "doswiadczenie w obszarze zamowien publicznych" Zamawiajacy rozumie
przygotowanie SIWZ z niezb¢dnymi zalgcznikami do przeprowadzenia postepowania.

Brak w ofercie w/w formularza skutkowa¢ bedzie przyznaniem w powyzszym kryterium - 0
pkt.

Ocenie zostanie poddana tylko osoba wskazana pierwotnie przez Wykonawce w formularzu
"Informacja dotyczaca osoby uczestniczacej w wykonaniu zamowienia” (zalacznik nr 3) .

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza faczng
ilos¢ punktow w ww. kryteriach KC + KD

6. Przestanki odrzucenia oferty:
- Jej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego,

- zostanie zlozona po terminie skiadania ofert,
- bedzie niekompletna dokumentacja.

9. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Realizacja procedury postepowania do 30 .11. 2020 .

10. Miejsce i termin zloZenia oferty:
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1) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Konopnickiej 70,
12-100 Szczytno do dnia 4 listopada 2020 r. do godziny 12.00. Termin uwaza si¢ za
zachowany, jesli oferta przed jego uptywem wplynie do Zamawiajacego.
2) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
3) Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert wycofac swoja oferte.
4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
5) Zaproszenie zamieszczono na stronie: http://bip.peprszezytno.pl

11. Wykaz dokumentéw, ktére naleizy dolaczy¢ do oferty:
1) Zalacznik nr 1 - oferta
2) Zalacznik nr 2 - o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
3) Zatgeznik nr 3 - informacja dotyczaca osoby uczestniczacej w wykonaniu zamowienia
4) Zalacznik nr 4 - formularz do kryterium - do$wiadczenie zawodowe.

12. Ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

1) Zalacznikiem do zaproszenia jest sporzadzony przez Zamawiajgcego wzor umowy.
2) Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl z nim umowe na warunkach
okreslonych we wzorze umowy.

13. Informacja o wyborze oferty:
1) Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 4 listopada 2020 r. o godz. 12:30 a informacja z
otwarcia ofert zostanie ogloszona na stronie internetowe;j: http://bip.pcprszezytno.pl

14. Osoby upowaznione do kontaktow:
1) Do porozumiewania si¢ z Wykonawea w sprawach zwigzanych z niniejszym
postgpowaniem upowazniona jest: Pani Alicja Dabrowska, Pani Marta Zidlek tel. (89)
624 97 10

15.Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
jezeli:

a) nie zostanie zlozona zadna oferta,

b)cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia,

¢) stwierdzi zaistnienie innych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ wczesniej,
a ktorych zaistnienie spowoduje niemozno$é zawarcia waznej umowy

d) jezeli srodki, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia nie
zostang mu przyznane.

Zalaczniki: Oy
1) Zalacznik nr | - oferta Bl e
2) Zalacznik nr 2 - o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, |
3) Zalacznik nr 3 - informacja dotyczaca osoby uczestniczacej w wykonaniu zaméwienia
4) Zalacznik nr 4 - formularz do kryterium - dogwiadczenie zawodowe.
5) Zalacznik nr 5 - wz6r umowy.



