ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

Nasz znak: PCPR.342.04.2020 Szczytno, dnia 30. 12. 2020 r.

Dotyczy: Sprzedazy wraz z dostawa materialéw biurowych, papierniczych,
toneréw do drukarek.

1. Zamawiajacy:
Nabyweca :
Powiat Szczycienski
ul. Sienkiewicza 1
12-100 Szczytno
NIP: 745-18-11-678
REGON: 510742534
Odbiorea:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Konopnickiej 70
12-100 Szczytno
wojewddztwo: warminsko-mazurskie
tel. 89 624-97-10 fax. 89 624-97-10
internet: http://bip.peprszezytno.pl/

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro, wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora PCPR (art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych).

3. Opis przedmiotu zamo6wienia:

)

2)

3)

4)

5)
6)

Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz wraz dostawg materialow biurowych,
papierniczych oraz toneréw do drukarek dla Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Szczytnie.

Materialy musza by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, nieuszkodzone i winny posiadac
najwyzsza wydajnos¢.

Materialy beda dostarczane do siedziby Zamawiajacego zgodnie z zamdwieniami
czastkowymi (sktadanymi telefonicznie lub w formie pisemne)j przez Zamawiajgcego)
wg cen jednostkowych brutto okreslonych w ofercie Wykonawcy w terminie do 3-ech
dni roboczych od przyjecia zamdéwienia.

Nalezno$¢ za dostarczone materialy nastapi przelewem w ciggu 14 dni od daty
dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zatgcznik nr 1 zawiera orientacyjne zestawienie podstawowych materialow biurowych
i tonerow do drukarek. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
zamawianych artykulow biurowych, papierniczych 1 tonerow do drukarek.
Rzeczywiste ilosci wynika¢ bedg z zamowien czastkowych skiadanych przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ zamoéwienia
materialow nieujetych w zalaczniku nr 1. Przy zakupie materialow nieujgtych



7)

w zalgczniku nr 1, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zastosowania upustu
w wysokosci nie mniejszej niz 5 % ceny obowiazujacej w dniu zakupu.

Zestawienie zawarte w zalaczniku nr 1 shuzy do przygotowania oferty przez
Wykonawce, skalkulowania ceny ofertowej, porownania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Na Wykonawcy bgda spoczywaly czynnosci zwigzane z odbiorem zuzytych toneréw
do drukarek (tj. pustych pojemnikéw) oraz poddaniem ich recyklingowi lub utylizacji
zgodnie obowigzujgcymi przepisami.

Odbiodr zuzytych pojemnikow, o ktérych mowa w pkt.8 bedzie nastgpowal w ciggu 5
dni po przekazaniu zgloszenia przez Zamawiajacego. Z tego tytulu Zamawiajacy nie
bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw.

4. Opis sposobu obliczenia ceny:

1)

2)

3)

4)

Podane ceny jednostkowe na okreslone materialty biurowe, papiernicze i tonery
do drukarek nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy, z wyjatkiem prawa
do skorzystania z cen promocyjnych , jesli takie beda miaty miejsce.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, w tym réwniez inne koszty niezb¢dne
do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia (tj. koszty transportu, w tym
opakowania i ewentualnie ubezpieczenia).

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania Wykonawcy, musi by¢ wyrazona
w PLN, do dwoch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy obliczy¢ przy wykorzystaniu zalaczonego zestawienia
stanowigcego zalacznik nr | do zaproszenia.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:

I

Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentowania
firmy na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze
handlowym lub innym dokumencie wilasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawecy.

Oferta musi zawieral wymagane w zaproszeniu dokumenty.
W przypadku braku jakiegokolwiek dokumentu lub sporzadzenia oferty niezgodnie
z wymaganiami, oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage przy wyborze oferty.
Dokumenty w formie kserokopii powinny by¢ poswiadczone na kazdej zapisanej
stronie ,, za zgodnos¢ z oryginatem” i opatrzone imienng pieczatkg i podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania firmy na zewnatrz.

Oferte nalezy zlozyé/przesta¢ w zamknigtej kopercie zapieczgtowane] w sposob
gwarantujgcy zachowanie poufnosci, koperta powinna zosta¢ opisana: ,Oferta
na sprzedaz wraz z dostawa materialéw biurowych, papierniczych i tonerdow
do drukarek dla PCPR w Szczytnie” Nie otwieraé przed 12. 01. 2021r. godz. 127
do oferty nalezy dolgczy¢ uzupehiony Zalacznik nr 1 - zestawienie materialow
biurowych, papierniczych i toneréw do drukarek.

6. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty:

1)

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie najnizsza ceng ofertowa.

7. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:



Dostawy beda realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 roku.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferta powinna by¢ przeslana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona
osobiscie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Konopnickiej 70,
12-100 Szczytno do dnia 12 stycznia 2021 r. do godziny 12.”. Termin uwaza
si¢ za zachowany, jesli oferta przed jego uplywem wplynie do Zamawiajacego.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedag rozpatrywane.

3) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ swoja oferte.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5) Zaproszenie zamieszczono na stronie: http://bip.pcprszczytno.pl

9. Wykaz dokumentéw, ktére nalezy dolaczy¢ do oferty:

1) Wypelniony i1 podpisany Zalacznik nr 1 - zestawienie materialow biurowych,
papierniczych oraz toneréw do drukarek.

2) Wypetniony 1 podpisany oraz opiecze¢towany pieczgcig imienng przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy formularz oferty stanowigcy Zalacznik
nr 2.

3) Aktualny dokument okreslajacy status prawny Wykonawcy tzn. odpis z wlasciwego
rejestru, jezeli przepisy wymagaja wpisu do rejestru; - stanowigcy zalacznik nr 3.

10. Ogolne warunki umowy albo wzér umowy.

1) Zatacznikiem do zaproszenia jest sporzadzony przez Zamawiajgcego wzor umowy.
2) Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl z nim umowg na warunkach
okreslonych we wzorze umowy.

11. Informacja o wyborze oferty:
1) Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 12 stycznia 2021 r. o godz. 12*° a informacja
z otwarcia ofert zostanie ogloszona na stronie internetowej: http://bip.pcprszczytno.pl

12. Osoby upowaznione do kontaktow:
1) Do porozumiewania si¢ z Wykonaweca w sprawach zwigzanych z niniejszym
postepowaniem upowazniona jest: Pani Alicja Dagbrowska tel. (89) 624 97 10

Zalgczniki:
I.  Zafacznik nr | - Zestawienie materialow biurowych, papierniczych i toneréw do drukarek.
2. Zafacznik nr 2 - Formularz oferty.
3. Zalacznik nr 3 - Aktualny dokument okreslajacy status prawny Wykonawcy.



